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Anerkennung an Hochschulen

Entwicklung eines prototypischen Leitfadens zur Anerkennung von
Studien-, Prufungsleistungen und Studienzeiten an der HTWK Leipzig
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Pramissen

1. Mobilitatsforderung gelingt nur wenn die Anerkennung von
Leistungen funktioniert

2. Studierende, Lehrende und Verwaltung mussen in der
Lage sein den Anerkennungsprozess mit vertretbarem

Aufwand zu durchlaufen

3. vielfaltige Regelungen erschweren es allen Beteiligten den
Uberblick zu behalten

HTWK Leipzig University of Applied Sciences
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Ziele

1. Prozess transparent gestalten und kommunizieren
2. Verstandnis schaffen
3. Verbindliche Regeln definieren und kommunizieren

4. \Verantwortlichkeiten klaren

5. Arbeitshilfen fur Studierende, Lehrende und Verwaltung
zur Verfugung stellen

HTWK Leipzig University of Applied Sciences
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Arbeitsweise / Arbeitsschritte s 5% Leipzig
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Prozessbedingungen klaren (Rechtslage, vertragliche
Regelungen, Ressourcen, aktueller Prozess)

. Prozesse definieren

. Prozesse nachvollziehbar abbilden und beschreiben
. Prifschemata/Formulare/Arbeitshilfen/ entwickeln

. Anwenderfeedback

. Veroffentlichung

. Erprobung

. Evaluation

9.

Uberarbeitung

HTWK Leipzig University of Applied Sciences 4
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Prozessabbildung vs. Leitfaden

Prozess(e)
(Anerkennung ohne LA/
mit LA) wurden im
Rahmen des
Prozessmanagements
an der HTWK Leipzig
abgebildet, sind aber
komplex und nicht fur die
gesamte Zielgruppe R ———
geeignet
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Prozessabbildung im Leitfaden

1. Prozessuberblick mit Vor- und Nachteilen
2. Vereinfachte grafische Darstellung

3. Verbale Prozessbeschreibung

HTWK Leipzig University of Applied Sciences 6
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Glossar

1. alle fur den Anerkennungsprozess relevanten
Begriffserklarungen

2. Schemata

3. Erklarungen/Arbeitshilfen zum kompetenzorientierten
Vergleich von Studienleistungen (Lernzieltaxonomie,
wesentlicher Unterschied, Vergleichskriterien)
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Rechtsvorschriften

1. Lissabon-Konvention
2. SachsHSFG (insb. § 35 Abs.9)

3. Fundstellen der Regelungen zur Anerkennung in den
Prufungsordnungen aller Studiengange
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Fallbeispiele

lllustrieren als typisch angenommene Anwendungsfalle und
Fragen und geben praktische Losungshinweise

Unterliegen der Erweiterung durch Ruckmeldungen der
Anwender

HTWK Leipzig University of Applied Sciences 9
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Formulare

1. Anerkennung ohne LA
« Antrag auf Anerkennung von Leistungen
» Erfassungsbogen fur Leistungen

 Bewertungsbogen

HTWK Leipzig University of Applied Sciences
Referent Bildung ass. iur,. Rolf Hagge
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Erfassungsbogen

ﬁl

auszufdllen)

Jahalt
Efasaungsbogen zur Beschreibung anzuerkennender Studienleistungen () anzuerkennender Leistung ist ein gesondertter Bogen

Auslandische  Studienleistung  (gem. Couse
Modulbeschreibung der Einrichtung/Hochschule)

ANZUERKENNENDE LEISTUNG

book,

Studienleistung HTWHK Leipzig (gem. Modulbeschreibung)
ZU ERSET ZENDE LEIST UNG

Nam# dar
varanitalung!s bidienisl itun
q:

Modulnumm s rPKurinumm s riL
E-Nr.:

Do n¥Prafer:

Tel. Do n¥PrOfer:

E-MGll o n¥PrOkr:

Art der  Lektag  (lodul,
Vomsueg, Semhar, Ubug,
Kie, et

NIwau Cworug It
BaciehriaserSoisthe,
WEn) $0MSBge 3ngebel Wekie
Abschlssat Qaalrkaton)

atBme Quall ¥ b ilchsrung Wr
di Lektg  (ekkredit: mag,
stmtcle Alekenng, et
Artder QS be e e

Arbaltium fang [3
Praserzze Eh Stad )

AOfung @i/0aten

Leminnale Zesammer@Bss0g

@m.
Kusbesch k bugMlodiiard
wh

Temasls  Ztzammer@ssnng

Qem.
Kagbesch e bugModiiard
wh

Balge Lighs Anlagen ! Balege 7
Zougniane:
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Bewertungsbogen

Bewertungshogen fur die Anerkennung von ausiandischen Studienleistungen

Antragvom: Auslindische  Studienleistung  gem.
Erfassungsbogen

MatricebNr.: Lestung  an  der HTWK gem.
Erfassungsbogen

VYom Koordinator fiir intemationale Beziehungen (F W) /Studiendekan (F ME)
Norsitzenden des Prifungsausschusses auszufiillen:

Indi katoren: Beurteilungsskala:
Groke Erhebliche Geringe gleichwertig | Keine
Unterschiede Unterschiede unters chiede Angabe
Niveau
Begrandung:
ArbeitsumfangiWorKoad: | [ | |
Begrindung:
Quditat ] I [ l
Begrindung:
Profil | | [ |
Begrindung:
Lernergebnisse: | | | |
Begrindung:
Gesantbewertung: I I I l
Begrindung:

Entscheidungsempfehlung:

Daturn/Unterschrift:

Vom PrifungsausschuBvorsitzenden auszufullen:

Bergtung PAam:

Entscheidung
(Anedcennung/Teilanedennung,
wenn jawie/Ablehnung):

Abstimmungsergebnis:

Begrindung:

Weitere Vorgehensweisa:

Datum/Unterschrift :

HTWK Leipzig University of Applied Sciences
Referent Bildung ass. iur,. Rolf Hagge

12



HTWK Leipzig — Leitfaden Anerkennung

Musterbescheide:

Vorverfahren
Zulassigkeit

Anerkennung
Teilanerkennung

Ablehnung

HTWK Leipzig University of Applied Sciences
Referent Bildung ass. iur,. Rolf Hagge

Marion Mustermann
Examensgasse 1
04277 Bologna

Bescheid Anerkennung von Leistungen, Antrag vom:###
Sehr geehrte ###,

Sie hatten mit Schreiben vom obigen Datum die Anerkennung von Studienleistungen auf lhr
Studium im ###studiengang ### beantragt.

Textvorlage 1 Frist nicht eingehalten:

GemadR § ### ProfO ##H ist ein Anerkennungsantrag spatestens 10 Wochen nach
Vorlesungsbeginn des Semesters / spéatestens eine Woche nach Bekanntgabe des
Priifungstermins per Aushang, bzw. eine Woche vor Priifungstermin ohne Aushang zu stellen, in
dem die jeweilige Leistung zu erbringen ware. |hr Antrag ist zum oben genannten Datum beim
Prifungsamt der Fakultdt (xy) eingegangen. Damit hatte ein Antrag auf Anerkennung im
SoSe/WiSe ### bis spatestens zum ### beim Prifungsamt vorliegen mussen. Ich weise |hren
Antrag daher als unzuléssig zurlick, weil er verspatet eingegangen ist. Bitte wenden Sie sich
wegen einer Beratung zu studienorganisatorischen Folgen an |hren Studiendekan oder das
Priifungsamt.

SchluRformel und Rechtsbehelfsbelehrung
Textvorlage 2 Formfehler:

GeméaR § ##H# PrufO ### ist ein Anerkennungsantrag schriftlich zu stellen. Die Schriftform ist nur
gewahrt, wenn das Antragsdokument eine eigenhandige Unterschrift des Antragstellers tragt. lhr
Antrag geniigt dem vorgenannten Formerfordernis nicht. Ein unterzeichnetes Exemplar wurde
auch nicht innerhalb der Antragsfrist bis zum ###. Ich weise |hren Antrag, daher als unzuléassig
zuriick, weil er nicht formgerecht eingreicht wurde. Bitte wenden Sie sich wegen einer Beratung zu
studienorganisatorischen Folgen an |hren Studiendekan oder das Prufungsamt.

SchluRformel und Rechtbehelfsbelehrung
Textvorlage 3 Unterlageniunvollsténdig:

Gemal § ### ProfO ### ist ein Anerkennungsantrag schriftlich unter Beifugung der notwendigen
Unterlagen zu stellen. Fur die Anerkennungsentscheidung wird unter anderem das Dokument xyz
benétigt. Sie wurde durch Schreiben des Prifungsamtes vom ### aufgefordert, die vorgenannten
Unterlagen bis zum xxx nachzureichen. Die Unterlagen sind bis zum Fristablauf nicht beim
Priifungsamt eingegangen. Ich weise ihren Antrag daher als unzulassig zurtick, weil er nicht die
vollstandigen entscheidungserheblichen Unterlagen und Nachweise enthielt. Bitte wenden Sie sich
wegen einer Beratung zu studienorganisatorischen Folgen an lhren Studiendekan oder das
Priifungsamt.
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Musterbescheide:

Vorverfahren
Zulassigkeit

Anerkennung
Teilanerkennung

Ablehnung

HTWK Leipzig University of Applied Sciences
Referent Bildung ass. iur,. Rolf Hagge

Marion Mustermann
Examensgasse 1
04277 Bologna

Bescheid Anerkennung von Leistungen, Antrag vom:###
Sehr geehrte ###,

Sie hatten mit Schreiben vom obigen Datum die Anerkennung von Studienleistungen auf lhr
Studium im ###studiengang ### beantragt.

Textvorlage 1 Frist nicht eingehalten:

GemadR § ### ProfO ##H ist ein Anerkennungsantrag spatestens 10 Wochen nach
Vorlesungsbeginn des Semesters / spéatestens eine Woche nach Bekanntgabe des
Priifungstermins per Aushang, bzw. eine Woche vor Priifungstermin ohne Aushang zu stellen, in
dem die jeweilige Leistung zu erbringen ware. |hr Antrag ist zum oben genannten Datum beim
Prifungsamt der Fakultdt (xy) eingegangen. Damit hatte ein Antrag auf Anerkennung im
SoSe/WiSe ### bis spatestens zum ### beim Prifungsamt vorliegen mussen. Ich weise |hren
Antrag daher als unzuléssig zurlick, weil er verspatet eingegangen ist. Bitte wenden Sie sich
wegen einer Beratung zu studienorganisatorischen Folgen an |hren Studiendekan oder das
Priifungsamt.

SchluRformel und Rechtsbehelfsbelehrung
Textvorlage 2 Formfehler:

GeméaR § ##H# PrufO ### ist ein Anerkennungsantrag schriftlich zu stellen. Die Schriftform ist nur
gewahrt, wenn das Antragsdokument eine eigenhandige Unterschrift des Antragstellers tragt. lhr
Antrag geniigt dem vorgenannten Formerfordernis nicht. Ein unterzeichnetes Exemplar wurde
auch nicht innerhalb der Antragsfrist bis zum ###. Ich weise |hren Antrag, daher als unzuléassig
zuriick, weil er nicht formgerecht eingreicht wurde. Bitte wenden Sie sich wegen einer Beratung zu
studienorganisatorischen Folgen an |hren Studiendekan oder das Prufungsamt.

SchluRformel und Rechtbehelfsbelehrung
Textvorlage 3 Unterlageniunvollsténdig:

Gemal § ### ProfO ### ist ein Anerkennungsantrag schriftlich unter Beifugung der notwendigen
Unterlagen zu stellen. Fur die Anerkennungsentscheidung wird unter anderem das Dokument xyz
benétigt. Sie wurde durch Schreiben des Prifungsamtes vom ### aufgefordert, die vorgenannten
Unterlagen bis zum xxx nachzureichen. Die Unterlagen sind bis zum Fristablauf nicht beim
Priifungsamt eingegangen. Ich weise ihren Antrag daher als unzulassig zurtick, weil er nicht die
vollstandigen entscheidungserheblichen Unterlagen und Nachweise enthielt. Bitte wenden Sie sich
wegen einer Beratung zu studienorganisatorischen Folgen an lhren Studiendekan oder das
Priifungsamt.
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Formulare .,

2. Anerkennung mit LA

Erasmus+ (before, during, after mobility)

PROMOS und Andere (before, during, after mobility)
Antrag auf Anerkennung (wie ohne LA)
Erfassungsbogen fur Leistungen (wie ohne LA)

Bewertungsbogen (wie ohne LA)

HTWK Leipzig University of Applied Sciences 15
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Muster LA Erasmus+

LREL

“Erasmus+ l'! T"!' K

“2s4* " Leipzig
Student’s name:
Name der/des Studierenden
Matriculation number at HTWK Leipzig:

Matrikelnummer an der HTWK Leipzig

Table A: STUDY PROGRAMME ABROAD
Tabelle A: STUDIENPROGRAMM IM AUSLAND

Receiving Institution

Gasthochschule
Educational Educational component title (as indicated in the Semester Number of ECTS
component? course catalogue) at receiving institution Semester credits to be awarded
code (if any) | Komponenten/Kurstitel (laut Vorlesungsverzeichnis) an der upon successful
Komponenten,) | Gasthochschule completion
Kurs (s0
vorhanden)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

0

n a separate sheet. Total: ........

Gesamt

Web link to the course catalogue at the receiving institution describing the learning outcomes:
Weblink zum is der mit i

Please note: The student should select and complete educational components of 30 ECTS credits per
semester. If the student does not successfully complete some of the educational components listed in
Table A, the student is obliged to consult with her/his contact person at the faculty of the sending
institution.

Hinweis: Die/der Studierende solite pro Semester Ausbildungskomponenten im Umfang von 30 ECTS-Punkten auswihlen und
abschliefien. Sollte die/der Studierende in Tabelle A gelistete Ausbildungskomponenten nicht erfolgreich abschliefien, muss sie/er sich
zur weiteren Beratung an ihren/seinen Ansprechpartner an der Fakultiit der Heimathochschule wenden.

Learning Agreement  Before the Mobility/erneeinbarung - vo segim der sasiiene - 2

HTWK Leipzig University of Applied Sciences
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Links:

https://Iwww.htwk-leipzig.de/international/
outgoing-wege-ins-ausland/studium-im-
ausland/anerkennung-auslaendischer-
studienleistungen/

https://Iwww.hrk-nexus.de/material/gute-
beispiele-und-konzepte-good-practice/

HTWK Leipzig University of Applied Sciences 17
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Lessons learned & Folgeprozesse:

* Schulung von Mitarbeiterlnnen und
Funktionstragerinnen

* Vereinheitlichung von Fristen und
Zustandigkeiten in den Prufungsordnungen

* Prozess Notenumrechnung (Mod. Bay. Formel
vs. andere Tools) & Modul/Notenverbuchung
uberarbeiten

HTWK Leipzig University of Applied Sciences 18
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HTWK Leipzig - Portrait

: . . HTWK
Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit Zsa*® Leipzig
Technik, Wirtschaft und Kultur —

Wissen schafft Verbindung!
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